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 مخرجات التعلم

 الرقم المجال المعرفي الفنيةالمهارات 

 (Microsoft Wordاستخدام برمجية معالج النصوص ) 

 .إنشاء مستند جديد، تنسيق النصوص والفقرات والصفحات 

  استخدام شريط الأدوات 

 تظليل حدود الصفحة 

 فرز النصوص والجداول 

 استخدام التدقيق الإملائي 

المهارات الحاسوبية 
 الاساسية

1 

 (Microsoft Excelالجداول الإلكترونية )استخدام برمجية 

 إنشاء وحفظ مصنف، نقل، نسخ، إعادة تسمية 

 التعامل مع الخلايا وتنسيقها، مدى معين، نص، رقم 

 إدراج دالة 

 (Microsoft Accessاستخدام برمجية تطبيقات قاعدة البيانات)  

 فتح وتطبيق قاعدة البيانات 

 تعديل سجل البيانات 

  والحقول و تعيين مفتاحإنشاء الجداول 
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 إضافة سجلات  و إنشاء علاقات بين الجداول 

 التحديد و الفرز 

 إنشاء الاستعلامات وحذف حقول منها وحفظها 

 إعداد الفهارس وإنشاء النماذج وإدخال البيانات في قاعدة النماذج 

 إصدار و إنشاء و تعديل التقارير 

 إنشاء العلاقات بين النماذج 

 ( Microsoft Power pointاستخدام برمجية العرض التقديمي )  

 فتح و حفظ وإغلاق العرض التقديمي 

 إنشاء عرض تقديمي، إنشاء شريحة عنوان 

 إضافة شريحة جديدة مع اتقان التنقل بين الشرائح 

 .التحكم بخصائص الخط، التحكم في خلفية الشرائح، إدراج صور باستخدام جزء المهام 

 حكم بالحركة الانتقالية بين الشرائح و تحديد وقت الانتقال بين الشرائحاتقان الت 

 تمييز الحقول في الإقرارات الضريبية والبيانات الجمركية 

  استخلاص البيانات والمعلومات من الوثائق المرفقة للبيانات الجمركية والإقرارات
 الضريبية

 الجمركية والضريبية المحوسبة تمييز المصطلحات والاختصارات ذات العلاقة بالنظم 

استخدام النظم 
الجمركية 

والضريبية 
 المحوسبة

0.  

 استخدام وسائل الأمن والحماية الضرورية للنظم الجمركية والضريبية المحوسبةز 

 معالجة الأخطار التي تتعرض لها النظم الجمركية والضريبية المحوسبة 

  والضريبية المحوسبةالتدقيق والرقابة على النظم الجمركية 

أمن وحماية النظم 
الجمركية 
 والضريبية

3.  

 
 
 
 


